Introduktionshafte SBK Tavling 2024-03-11

Steg 1.

Innan du kan logga in som administrator for prov & tavlingar maste du ha
uppdraget Tavling for din klubb/distrikt/rasklubb. Detta gors av klubbens
kassor eller medlemsansvarig. Sedan maste du vara auktoriserad
tavlingssekreterare, provledare, provadministrator eller liknande for att
kunna administrera tavlingar. Dessa delar maste vara klara innan du kan
ga vidare.

For mer information se bifogad fil.
https://acrobat.adobe.com/id/urn:aaid:sc:eu:1eaa2aa4-1dle-47ee-88fe-
fb65390f0f8c

Inloggning.

For att komma till SBK tavling behdver du vara inloggad pa SBK “s hemsida
(https://brukshundklubben.se eller valj https://.brukshundklubben.se/sbktavling). Hogst
upp till hoger hittar du Mina Sidor. Se bild nedan.

SBK Tavling

Svenska
Brukshundklubben

For ett aktivt hundliv

https://brukshundklubben.se https://brukshundklubben.se/sbktavling

Valj Mina sidor och logga in via Bank Id. D& behdver du inte anvéanda mailadress och
inloggning.
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SVENSKA
BRUKSHUNDKLUBBEN

Inloggning sker med Mobilt BankiD .",
BankiD

e-postadress

e-postadress

Lésenord

Lésenord

O Kom ihag mig

Glémt |6senorg

Efter inloggning kommer du till bilden nedan. Dar hittar du vagen till SBK Tavling.
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SVENSKA
BRUKSHUNDKLUBBEN

Medlem v

SBK Tavling v

Logga ut iii

Mina sidor

M Startsida / Mina sidor

FAQ

http:

Nar du valjer SBK Tavling kommer du att se foljande meny
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SBK Tévling

Mina anméiningar & betalningar

Min téviingsprofil

Rullgardinsmenyn utdkas lite beroende pa vad du sedan valjer. Se nedan. | 6vre delen
hittar du dina egna hundar och starter. Den nedre delen ar for dig som ska administrera
SBK Tavling for din klubb eller distrikt. | bilden till héger visas de val som finns nar man gar
vidare via Hantera prov/tavlingar.

Hantera prov/tavlingar A

SBK Tavling ~ prov/ 9

Mina starter Prov & tavlingar

Mina hundar . o
Ansékan om prov/tévling

Mina férare

Mina anmélningar & Support arrangér
betalningar

) : ) Min arrangérsprofil
Min tavlingsprofil

Support tévlande Ekonomi

Hantera prov/téavlingar

Loggaut (@ Logga ut [_’

Hur du gar vidare beror lite pa om du &r arrangér eller tavlande. | denna manual fokuserar
vi pa arrangorsskapet. Som du ser ar det samma menyer i rullgardinen till vanster som pa
hogra bilden som visar de bla kvadraterna. Nar du valjer exempelvis Prov & tavlingar
kommer de bld modulerna att forsvinna medan rullgardinsmenyn ar kvar.

Prov & tévlingar Ansdkan om prov/tévling Support arrangsr

Min arrangérsprofil

Arrangorsprofil
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Forsta steget for att ansoka om prov eller tavling och att sedan administrera
provet/tavlingen ar att se till att arrangorsprofilen ar korrekt.

Valj Min arrangorsprofil for att kontrollera att alla uppgifter stammer vad galler
information, betalning och kontakter.

.....

T T I n—

Ceemence U i sasnbue

Klubbinformatian

Botkyrka Brukshungidub

- riate
Min arrangdrsprofil Min arrangérsprofil
ke (g e e sonig_ (oo )
Betalningsinformation Botkyrka Brukshundklubb
Botkyrke Brukshundklubh Kontaktperson
" [ET——
Ansvariga fér grenar
i JAEn—
P e ] Tasort

Nar du matat in all information kan du ga vidare till Ansékan om prov/tavling.
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Ansokan om prov/tavling.

For att ansoka om prov eller tavling, valj Hantera prov/tavlingar och darefter Ansokan till
prov/tavling. Da kommer bilden nedan fram. Valj Ansék om ny tavling.

Medlem v

SBK Tavling ~

Mina starter
Mina hundar
Mina férare

Mina anmaélningar &
betalningar

Min tavlingsprofil
Support taviande

Hantera prov/tavlingar A

Prov & tavlingar

Min arrangdrsprofil
Ekonomi

Ansdkan till prov/tévling
Rapportverktyg

Support arrangérer

Loggaut (&

Tévlingsansdkan

A Startsida / Mina sidor / SBK Tévling / Hantera prov/tévlingar / Ansékan till prov/tévling

Tdavlingsansokan foér arrangor

Hér kan du som arrangér anséka om prov eller tévlingar som ska hdllas.

Ansdk om ny téivling

Fylli uppgifter om provet/tavlingen. De falt som dr markerade med * maste fyllasi. Det ar

viktigt att man inte bara valjer Gren utan aven klickar pa Lagg till

gren. Detsamma galler klass.

Ansékan om tévling/prov

Gren och klass

Gren

| s M ‘ m

Betalning

Ange méliga betalningssatt: *
O strine
0 Gro
[ Swish
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Nar ansodkan ar inskickad far du en kvittens och darefter kan du lagga in ytterligare
tavlingar/prov. Om du har missat nagot kan du dven aterkalla en tavling for att korrigera
eller ta bort men detta fungerar bara innan distriktet har godkant tavlingen. Du hittar din
tavling under Ansokningar, langst ner. Innan tavlingen blir godkand ligger den bland
Ansokningar. Nar den ar godkand hittar ni era tavlingar bland kommande tavlingar och
prov. De grenar som inte kraver distriktsgodkannande hamnar direkt under Kommande.
Det ar da du bérjar administrera er tavling. Du lagger till Inbjudan, PM, olika funktionarer
sasom domare, TL, TS, figuranter m.m.
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Ekonomi

Ekonomifunktionen har tva flikar varav den ena ar for att kontrollera betalningar
for ekipage och det finns fyra undergrupper; Betalda, Obetalda, Aterbetalade samt
klassbyten Om en start har ett rott kryss 1 slutet pa raden sé indikerar det att
anmélan inte dr fullstindig och da troligtvis p.g.a. att betalningen gjorts pa annat
sdtt 4n via Stripe. D4 behover arrangoren markera betalningen manuellt vilket dven
gjordes 1 det gamla systemet. Varje anmilning har ett anmélnings-ID vilket syns
langst fram pé raden for starten. P4 ekonomisidan sé skriver man in det ID-numret
alternativt hundens namn for att soka efter betalningen. Nir ekipaget dyker upp
under Obetalda sa finns en kryssruta langst ut till hdger och om man klickar i den
sd kan man markera starten som manuellt betalad. Detta under forutsittningen att
man har kontrollerat det pa klubbens giro eller Swish. Nér tavlingen dr genomford
och verifierad och kansliet har arkiverat tavlingen sé finns ekonomisk information
om tdvlingen pd den andra fliken. Om klubben é&r ansluten till Stripe sd overfors
pengarna till klubbens konto och reglering ér gjord direkt for den centrala
administrativa avgiften samt stambokforingsavgiften.

Utbildning & akeivitet  Prov& téviing  Avel&hélsa Tldnstchund Omoss S8k O Mina sidor & il mediem ¥

Medlem ~

SBK Tavling -

Ekonomi

@ Nya och gamla SBK tavi r stéingt 6-7 mars. Under de nérmsta dagarna kan det éven vara

driftstérningar pa hems

A Startsida / Mina sidor / SBK Tevling / Hantera prov/taviingor / Ekonomi

Betalningar Prov & Tavlingar
kt

- Oversikt for betalda, ej betaldo, éterbetalningar och lassbyten W - Ekonomis k oversi t

[a | [ oworos @[ mwores @

Betalda

O0DOoOo0oooaog

Observera att det ar viktigt att den anmaldes betalstatus ar uppdaterad for om det
fortfarande ar rodkryssmarkerad kommer ekipaget inte att vara med vid eventuell lottning.

Det ar klubben sjalv som bestammer om man tar Swish, Giro och/eller Stripe. Betalningar
via Stripe registreras per automatik medan de tva 6vriga kraver en insats fran kassor och
TS.
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